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2.2. Должностному лицу, ответственному за составление документов по своему направлению деятельности, необходимо вести непосредственный контроль и регулярно осуществлять проведение проверок на предмет подлинности документов, образующихся у специалистов (работников) Учреждения, находящихся у него в прямом подчинении.
2.3. При проведении проверок учитывать, что подлинность документов устанавливается путем проверки реальности имеющихся в них подписей должностных лиц и соответствия составления документов датам отражения в них операций, информации, фактов и т.д.
При чтении документов, после установления их подлинности, проверять документы по существу, то есть с точки зрения достоверности, законности отраженных в них хозяйственных операций, информации, фактах и т. д.
2.4. Достоверность операций, зафиксированных в документах, проверяется изучением этих и взаимосвязанных с ними документов, опросом соответствующих должностных лиц, осмотром объектов в натуре и т.д. Законность отраженных в документах операций устанавливается путем проверки их соответствия действующему законодательству.
2.5. При выявлении фактов использования поддельных документов незамедлительно информировать директора Учреждения, а также принять соответствующие меры по недопущению составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов.
3 Заключительная часть
3.1. Изменения и дополнения к Положению о мерах недопущения составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Ермолаевская основная общеобразовательная школа» Орловского муниципального округа Орловской области утверждаются приказом директора по Учреждению.
3.2. Срок действия данного Положения не ограничен.
3.3.Настоящее Положение  может быть отменено только решением директора Учреждения
3.4.Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует бессрочно.
3.5. С текстом настоящего Положения осуществляющие деятельность по составлению документации, а также должностные лица отвечающие за подготовку, составление, ознакомлены под подпись.

image1.jpeg
MyHHIHNAJIbHOe GIoIKeTHOe 061e00pasoBaTe/IbHOe Y penIeHne
«EpmonaeBckasi 0CHOBHasi 0011eo0pasoBaTesIbHAst MIKOJI2»
OpJ10BCKOr0 MyHHIMNIAIBHOTO 0Kpyra OpJ1oBeKoii o6aacTu
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IIpuHATO Ha 3aceJaHHH VrBepXKaaro,

e[aroruueckoro coBeTa H.o. é/ﬁ

Tpotokon Nel or 30.08.2023r. e (o : H/A. Kynnkosa
Tlpukas Ne' 2/ 2-a/1 ot 01.09.2023r.

Tlosi07keHHe O HEIOMyLIeHHH COCTAB/IEHHS HeopHIHAILHON OTYeTHOCTH H
HCNOTb30BAHUS NOIETbHBIX JOKYMEHTOB B MyHHIHNAILHOM 01017KeTHOM
o6ueo6pasoBaTebHOM yupexaenuu «EpmonaeBckasi 0CHOBHas
o6meo6pasoBaTe/bHast WK0J12» OpJ0BCKOro MyHHIHNAILHOIO OKpYra
OpJioBekoii 061acTH

1 Obume MoI0XKEeHUT
1.1. Hacrosimee Ilonoxenne pa3paboTaHO B LENSAX HEJONMYIIEHHMS COCTABICHUS
HeohHUIMATEHON OTYETHOCTH M HCTONB30BaHMS MOIIENbHBIX JTOKYMEHTOB B

MyHULHUIATEHOM OHOKETHOM 0011e06pa3oBaTEILHOM YUPEXAEHHI
«EpmornaeBckasi  OCHOBHAs obmeobpaszoBarenbHas  mKonga»  OproBckoro
MyHHIIMIATBHOTO OKpyra OproBcko# obmactu (manee - VYupexnenue), B

COOTBETCTBHHM O cTatheil 13.3 MenepansHoro 3akoHa ot 25 nexabps 2008 roxa Ne
273-®3«0 npoTUBOAEHCTBAN KOPPYIILHN».
B  cmydae  uM3MeHeHHs ~ 3aKOHONATENbCTBA Poccuiickoit ~ Denepauus,
peryTupyiomero cojepxxanue Hactosmero Ilomokerus, B HETO BHOCHTCH
COOTBETCTBYIOIHE IONIPABKU U JIOMOIHEHHUS. '
1.2. OT4eT - 3TO MUCHMEHHOE UM YCTHOE COOOIIEHHe O KOHKPETHOMY BOIPOCY,
KOTOPOE OCHOBAHO Ha JIOKYMEHTAJIBHbIX JaHHBIX.
1.3. «JIoKyMeHT» - JOKYMEHT, CO3/[aHHBIA IOCYIapCTBEHHBIM OpraHoM, OpraHOM
MECTHOro  CAMOYNpABJeHHs, IOPUIWYECKHM WM  (QU3HYECKHM  JHIOM,
0(hOPMIIEHHBIH B YCTAHOBIEHHOM TOPS/IKE U BKIIIOYEHHEIA B JIOKyMEHTO060pOT.
1.3. «JlokyMeHTHpOBaHKe»-(QHUKcalHs MHOPMALMH Ha MaTepHalbHBIX HOCHTEAX
B yCTaHOBJIGHHOM TOPSIZIKE;
1.4. TIoMIMHHOCTh IOKYMEHTOB YCTAHABIMBAETCA IIyTeM IPOBEPKHU IOLTHHHOCTH
MOmucell TODKHOCTHBIX JIMI M COOTBETCTBUsS COCTABIEHHsS TOKYMEHTOB JaTaMm
OTpaKeHHs B HUX Ollepalliii, HHpopmanuy, GakTos H.T.1.

2 TopsAnoK AeHcTBUH NpH 06HAPYKEHNU HCIIONB30BAHUSA IO/ICTBHBIX

JIOKYMEHTOB U COCTABIIeHHs HEO(QHIIMATBHOMH OTYETHOCTH.

2.1. IIpu o6HApYeHUN COCTaBIEHHs HeODHUIMAIBHOM OTYETHOCTH 0/DKHOCTHEIC
guia, B 4bd ITOJHOMOYMS B COOTBETCTBHHM C JOJUKHOCTHBIMH OOS3aHHOCTAMH
BXO[UT IOATOTOBKA, COCTABIEHHE, NPEJCTaBJeHHEe W HAMpPAaBICHHE OTYETHOCTH
HECYT [ePCOHAIBHYIO




